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學生 - 快速指南

本指南由職業訓練局教學中心製作 (更新日期：2023年11月)
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基礎知識



可以透過以下 2 個途徑登入Moodle 學習平台
1. MyPortal： https://myportal.vtc.edu.hk 或
2. 職業訓練局 Moodle 網上學習平台：https://moodle.vtc.edu.hk

1. 登入Moodle 網上學習平台

3

MyPortal
Moodle 網上學習平台

MyPortal

Login
• Username = CNA Username / Student ID
• Password = CNA Password

https://myportal.vtc.edu.hk/
https://moodle.vtc.edu.hk/
https://myportal.vtc.edu.hk/


2. 你的 Moodle 課程首頁
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課程清單
- 列出所有已獲授權使用的課程
- 單擊課程名稱並瀏覽課程內容

單擊導覽列，可展開
更多網站和資源

單擊可切換顯示語言
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3. 儀表板 (Dashboard) – 你的個人資訊頁

你可利用儀表板檢視你的學習進度和評估的截止日期。

單擊 Dashboard 登入你的
Moodle 個人資訊頁

單擊 “Customise this page” 可
自訂儀表板或添加不同的區塊

同學可以管理
自己的私人文件

(同學享有 500MB 的
存儲空間)

查看“Timeline”或
“Calendar”中的
即將截止的評估日期
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4. 課程主頁

檢視你的課程進度

• 閱讀學習資源
(例如：講義和網站連結) 

• 完成互動的學習活動
(例如: 討論區，測驗、作業等）

閱讀有關課程的主要資訊
(例如：課程綱要)



5. 加入個人行事曆項目

輸入活動標題
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2

單擊 “New event” 按鈕
1

單擊 “Save” 按鈕

3



6. 參與討論活動

單擊討論活動連結

單擊”Add discussion topic”
加入新討論題目 (*)

單擊貼文標題
即可閱讀貼文內容

*界面可能會根據論壇的類型和設定而有所不同。

閱讀討論活動的說明

2

3

4
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1



6. 參與討論活動

單擊 “Reply” 連結，回應貼文
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鍵入貼文內容

你可以
• 直接把檔案拖放在虛線區域內；
• 單擊 這個按鈕，選取你的檔案

單擊 “Post to forum”
按鈕，張貼文章
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8
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6. 參與討論活動

如需要加入附件，
單擊 “Advanced”
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7. 提交網上功課 (文件檔)
單擊功課連結

閱讀功課的問題
及老師的指示

單擊 “Add submission” 按鈕

備註: 界面可能會根據功課的類型和導師的設定而有所不同。

1

2

3
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7. 提交網上功課 (文件檔)

• 將檔案拖到虛線區域內，或者
• 單擊 這個按鈕，選取你的功課檔案
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4

所有上載的文件將會提交給
VeriGuide 進行抄襲檢測 (*)

備註: 根據功課的的設定
單擊 “Save changes” 按鈕

5
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7. 提交網上功課 (文件檔)

確定提交的功課是最終版本後，
單擊 “Submit assignment” 按鈕
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你可以在截止日期之前通過單擊
“Edit submission” 按鈕更改

已提交的功課

7



7. 提交網上功課 (文件檔)

請加上剔號以確認
這份功課是由你自己完成
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單擊 “Continue” 按鈕
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9



7. 提交網上功課 (文件檔)

在這裡會顯示抄襲檢測
報告的完成進度

10

16



16

8. 提交網上視像功課
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單擊 “Add media submission”

2

單擊功課連結

1



將錄像檔拖到虛線區域內，
等待錄像檔上載完成

3
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8. 提交網上視像功課

單擊 “Done”
4



錄像檔上載中，請不要離開或關閉頁面
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8. 提交網上視像功課

錄像檔上載已完成

5

6



9. 應考網上測驗

單擊測驗連結

1

閱讀測驗指示
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單擊 “Attempt quiz”按鈕，
開始進行測驗

2

3

備註: 界面可能會根據測驗的設定而有所不同。



9. 應考網上測驗

閱讀測驗指示

20

單擊 “Start attempt” 
按鈕開始應考

5

4

備註: 界面可能會根據測驗的設定而有所不同。



9.應考網上測驗
這區塊顯示現行
測驗題目的位置

21

作答題目後，單擊
“Next page” 按鈕去

下一條題目

6

餘下應考時間

備註: 界面可能會根據測驗的設定而有所不同。



9.應考網上測驗
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再單擊 “Submit all and finish”
按鈕以確定提交答案

8

單擊 “Submit all and finish”
按鈕提交答案

7

備註: 界面可能會根據測驗的設定而有所不同。



10. 檢查你的成績
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在 “Navigation” 區塊，
點擊 “Grades” 連結

2

返回 Moodle 主頁

1



10. 檢查你的成績
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查看評核活動成績

2
點擊評核活動連結，

可查看導師給你的成績、
意見及詳細報告

3

備註: 界面可能會根據測驗的設定而有所不同。



11. 網上支援
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•支持學生在線學習網站
http://elsupport.vtc.edu.hk

http://elsupport.vtc.edu.hk/


11. 網上支援

•如在使用 Moodle 或其他電子
學習工具 (例如 Microsoft 
Teams) 有疑問，請聯絡院校資訊科技服務支援：
院校資訊科技服務支援列表

•有關課程內容的問題，
請諮詢你的導師。
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https://www.vtc.edu.hk/itsdweb/Campus_supt.htm
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